各类学籍异动相关业务流程

教务员提交系统申请时，请在备注注明异动原因
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保留入学资格流程      缓考、免修、免听等流程    开具成绩、学籍证明流程    补办毕业证明流程

恢复入学资格









              
有关环节说明

一、休学：原因通常为因病，并附潍坊学院校医院的证明。其它原因是具体情况再定。

二、复学：复学者应在休学期满一周前提出申请，因病休学的还要附潍坊学院校医院的康复证明。

服兵役的学生应在退伍证的时间二年内办理复学手续。

三、保留学籍：此项仅限于按正规国家规定正式入伍的在校学生，办理时需出示入伍通知书原件。

四、退学：退学学生申请表需由学生家长签字。本退学流程不适用于勒令退学的学生。

五、缓考、免修、免听等：1、缓考手续一般应在开考前办理。因病缓考者应有校医院出具的病情证明。凡未办理缓手续而未参加考者，一律按缺考处理。

2、免修、免听手续通常在开学初办理，具体按照学校通知执行。

六、有关材料网上下载地址为：潍坊学院教务处→资料下载→学籍科(http://jwc.wfu.edu.cn/)

从教务网站下载《潍坊学院复学申请表》和潍坊学院复学通知书








从教务网站下载《潍坊学院保留学籍申请表》





从教务网站下载《潍坊学院退学申请表》





从教务网站下载《潍坊学院休学申请表》





填写申请表，如果是退学处理的学生持学院《潍坊学院退学处理申请表》，退学处理申请表3次联系学生时间间隔不少于10天，内容应明确告知根据学籍管理××××规定，学校将给予退学处理，学生需明确表示同意办退学处理。





填写上述申请表，持入伍通知书原件





保留学籍复学





休学复学





填写申请表，持校医院有关证明（因病），或者其他情况的有关证明材料（因其他原因），到本院的综合办公室找学籍教务员在强智教务系统提交申请后
















































































填写申请表，持休学证明原件和校医院开具康复证明或者其他相关证明































































































填写申请表，持两年内退役证原件和保留学籍证明原件































































































报教务处学籍管理科





到本院的综合办公室找学籍教务员在强智教务系统提交审请后，通知学籍科网上审核。根据学生的课表填写选课情况表和复学学生课程对照单

























































































纸质材料报教务处学籍管理科































































































教务处发放《潍坊学院保留学籍证明》































































































报教务处学籍管理科





教务处发放《潍坊学院休学证明》































































































纸质材料报教务处学籍管理科































































































教务处发放《潍坊学院退学申请受理单》































































































教务处发放《潍坊学院复学通知单回执》































































































到教务处网站—资料下载—学籍管理科查看《补办毕业证明书所需材料》，根据要求准备好相关材料





7号楼、8号楼、安顺校区3号教学楼各有一台成绩、学籍证明自助打印设备，也可网上远程查询打印（登录教务处网站——潍坊学院电子成绩单）








根据学校相关通知要求在规定时间内，到所在学院填报相应表格，报各院教务员








根据学校招生办公室要求办理





学生学院对所报内容进行核实，签署意见，盖章





把相关材料（包括有关证件原件）送至学籍管理科，同时填写一份《补办毕业证明书申请表》





填写《潍坊学院恢复入学资格申请表》和恢复入学资格通知单，持录取通知书和身份证原件，退伍证原件（因病保留入学资格，需校医院开具康复证明）






























































汇总后报教务处学籍管理科








经教务处分管处长签批后，反馈给学生所在学院





补办完成后，需由本人或者本校老师领取证书





纸质材料报教务处学籍管理科































































































教务处发放《潍坊学院恢复入学资格通知单》回执


































































































